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Ciudad de México, 2019

Presentacion

El IMAC, A.C., es una Asociacién Civil integrada por especialistas en los campos de la Informacion,
Comunicacién y Educacién con mas de 25 afios de experiencia.

Los objetivos del IMAC, A.C., son la organizacion, conservacioén y difusion de la informacién que generan las
instituciones publicas y privadas; la profesionalizacién de los responsables de la documentacion a través de la
capacitacion, la educacién y actualizaciéon continua para que operen de manera competente ante las nuevas
exigencias.

El Instituto Mexicano de la Administracién del Conocimiento cuenta con registro ante la Secretaria del Trabajo y
Previsién Social de sus programas y cursos de capacitacion y actualizacion:

Es asi que el IMAC, A.C., presenta la siguiente propuesta de formacion.
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Curso Taller de Digitalizacion de Archivos

Beneficios

¢ Digitalizar documentos con todas las variables y ajustes necesarios para su preservacion y difusion.

¢ Manejar un sistema de indexacion de archivos digitales para recuperar los documentos guardados.

e Elaborar una metodologia de trabajo eficaz que incluya funciones y tiempos para la digitalizacién,
indexacion, almacenamiento, visualizacion y preservacion.

Datos Generales del Curso.

S ) Personal de las instituciones publicas vinculadas con la gestion
Dirigido a: - .
documental, acervos y actividades de archivo.
Tipo de curso: Presencial.
27 y 28 de agosto 2019
Fecha: y 9
Sede: /Aulas Toluca )
ede. Av. Valentin Gomez Farias 403 plaza del Angel primer piso
Col, Francisco Murguia,
50130
Toluca de Lerdo, Méx.
Horario: 09:00 a 18:00 horas.
Inversion por . . . .
e. S P . $ 4,200.00 (Cuatro mil doscientos pesos 00/100 M.N.) IVA incluido
participante:
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Instituto Mexicano de la
Administracién del Conocimiento, A.C.

Curso Taller de Digitalizacion de Archivos

Descripcién:

Publico en general interesado en la digitalizacion de archivos, responsables de
archivos gubernamentales y privados, coordinadores y jefes de area de los archivos,
profesores y estudiantes de las carreras de organizacién y administracion de la
informacion.

Comprender y aplicar los métodos, técnicas, formatos y herramientas que

Obijetivo . i o

intervienen en el proceso de digitalizacién de documentos.
Modalidad Presencial
Duracion 12 horas

Metodologia

Expositiva 30% préactica 70%

Presentacion de casos practicos por parte de los participantes del curso con equipos
de Escaners.

Resolucién de problemas en procesos de digitalizacion
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I. Hardware / Software para la Digitalizacion
I. 1. Analisis de hardware para digitalizar.
I.2. Tipos de Escaners.

I. 3.  Programas de digitalizacion.

Il.  Conceptos de imagen digital
II.1.  Pixel, profundidad de color, densidad del pixel.
II.2.  Resolucion.
II.3. Resolucion interpolada.
II.4. Parametros para digitalizar.
II.5. Brilloy contraste.

Programa lll. Tecnologias de aplicacion
lll.1. OCR Reconocimiento Optico de caracteres.
lll. 2. ICR Reconocimiento inteligente de caracteres.
Ill. 3. OMR Reconocimiento de marcas oOpticas.

IV. Archivos gréficos
IV.1. Tipos de archivos graficos.
IV. 2. Compresion de archivos gréficos.

V. El proceso de digitalizaciéon de documentos
V.1. Analisis del proceso de digitalizacion.
V. 2. Flujo del proceso de digitalizacion

VI. Sistemas de gestion documental

Requisitos del participante

El participante debera tener conocimientos basicos de computacién (procesador de textos, hojas de calculo)

Requerimientos de equipo por persona
e Equipo portatil (laptop)
¢ Sistema operativo Windows XP o windows 7 (NO “Windows vista”)
o Derechos de administrador para instalar y configurar programas
o Procesador P4 a 3.0 ghz
¢ Memoria RAM de 2gb
e Disco Duro con 10gb libres
e 2 Conexiones USB libres
e Mouse externo
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Acreditacion
Se otorgara diploma de participacion a aquellos asistentes que cumplan por lo menos con el 80% de asistencia
al curso, con el aval de la Secretaria del Trabajo y Prevision Sacial (STPS)

Incluye:
= Materiales de apoyo
» Practica con escaners para realizar proceso de digitalizacién
= Diploma con Registro ante la STPS
= Instructores de amplia capacidad y trayectoria académica-laboral
= Acceso a la plataforma Edunet del IMAC

Forma de pago

El pago se hara mediante depdsito bancario o transferencia bancaria.

Depésito bancario a:
Instituto Mexicano de la Administraciéon del Conocimiento, A.C.
Banco Banamex, Sucursal 575 Cuenta 4928699
Transferencia bancaria
CLABE: 002180057549286997

Tan pronto se haga el pago mediante depésito, transferencia o emision de cheque debera enviar la ficha de
deposito o los datos de la transferencia via correo electrénico.
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El envio debera incluir:

Datos de los participantes, institucion a la que pertenecen, departamento o area, puesto, teléfono y correo
electrénico.

Razén social, domicilio fiscal (calle, nimero exterior, nUmero interior, colonia, delegacién o municipio, cédigo
postal, ciudad y estado), el Registro Federal de Contribuyentes (RFC), Método de pago, Transferencia,
cheque o depdsito a cuenta bancaria y Uso de CFID . Notificar, en su caso, si se quiere agregar el nombre de
algun contacto o representante legal.

mini .

Nombre, puesto, teléfono (con extensién), y direccién de correo electrénico de la persona con quien se
consultarian dudas sobre el pago y entrega de la factura.

Mayores Informes

Instituto Mexicano de la Administracion del Conocimiento, A.C.
Tel: (01 55) 9000 0218

contacto@imac.org.mx

WWW.imac.org.mx
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“Ismael Gonzalez Real
Director Ejecutivo
IMAC, A.C.
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